南臺科技大學光電工程系學生校外實習實施要點
民國99年6月25日系務會議通過
民國100年3月4日系務會議修正通過

民國101年6月19日系務會議修正通過
民國102年1月11日系務會議修正通過
民國102年2月27日系務會議修正通過
民國103年2月19日系務會議修正通過
一、南臺科技大學光電工程系（以下簡稱本系） 依據「南臺科技大學學生校外實習實施辦法」及「南臺科技大學學生校外實習課程實施要點」特訂定此要點。
二、本系成立「學生校外實習與就業輔導委員會」(以下簡稱本委員會)，負責學生之實習相關業務，成員由系主任及本系專任教師組成，其中班導師為當然委員，並由系主任指定召集人。由本委員會召集人視需要得召開會議，負責規劃與執行本系學生校外實習相關業務，包含實習單位確認、實習說明會、實習座談、輔導訪視、成績考核等。
三、本系開設必修0學分「校外實習」課程為畢業門檻，本系101學年度以後入學日間部四技之學生必須於畢業前完成以下任一類型之實習，方視為通過校外實習課程：

（一）暑期實習：本系於暑假開設選修2學分之「產業校外實習(暑)」課程，學生於同一機構連續實習8週，且實習時數不得低於320小時（包括定期返校座談會或研習活動等）。
（二）學期實習：本系分別於上下學期開設選修10學分之「光電實務校外實習」與「光電專業校外實習」課程，學生須至實習機構實習至少4.5個月以上。修讀實習課程期間，除定期返校座談會或研習活動等外，應全職於實習機構實習。
（三）職場見習：學生實習前須事先提出實習申請，經系所評估合格始得進行實習。實習機構須經政府登記核准且具有良好制度，實習工作性質應與本系專業相關，實習期間可採用連續或累積方式，累計實習時數須達80小時（含）以上。學生實習結束後須提供實習證明書，經審核通過後給予0學分。

（四）專案實習：符合下列條件之學生，可申請進行專案實習，經審核通過後給予0學分實習證明書：

1. 參與各類計畫如產學合作案、政府計畫案、國科會計畫或國科會大專生專題計畫等，經校內程序正式聘用並累計支薪80小時（含）以上。
2. 參與實務專題競賽獲得全國性或國際性競賽佳作以上者。

3. 通過校內初審之發明專利申請。

四、 領有身心障礙手冊、重大傷病卡或學務處諮商輔導組認定不適宜實習者之學生，經諮商輔導組證明者。

五、學生參與暑期、學期實習之實習機構應與本系簽訂合約，且符合教育部技職再造方案規定之校外實習，合約內應載明參與實習之人數、就讀學制、學系別、課程名稱、實習時數、實習期間等相關資料。
六、本系於校外實習場所分發排定後，於學生前往實習前通知學生家長，並取得校外實習家長同意書。

七、學生參與暑期、學期實習期間之食宿、交通、保險及安全問題，依校外實習合約書實行。
八、學生校外實習守則：

（一）實習生應遵守實習機構所有規章，服從該機構人員之指導並注意工作安全。

（二）實習生儀容須端莊、待人謙卑有禮、工作具敬業精神。 

（三）實習生於實習期間應與學校保持聯繫，如有重大事件務必立即回報。 

（四）實習生於實習期間應接受輔導老師指導與考核，輔導老師於學生實習期間不定期至其輔導學生之實習地點訪問，以瞭解及輔導學生實習工作狀況。

（五）實習生若有損壞校譽（如違反機構規定、酗酒等）之情事發生，依「南臺科技大學學生獎懲要點」規定辦理。

九、「校外實習」課程之學期成績計算方式如下：
（一）職場見習與專案實習以「通過」或「不通過」方式評分。
（二）暑期實習與學期實習以下列方式評分：
1. 由校外實習機構之督導人員給予學生A項成績，學生校外實習成績考評表如附件三。
2. 學生須依規定撰寫實習報告乙份，本系「學生校外實習與就業輔導委員會」依據學生繳交之實習報告及赴實習機構訪視情形給予B項成績。

3. 校外實習課程成績＝A項成績×50％＋B項成績×50％。學期成績未達60分者，不得抵免學分。
十、經本系推薦至校外實習完成暑期實習與學期實習課程者，得依本校學生學分抵免要點相關規定以校外實習部分學分抵免該學期必修課程學分。
十一、本要點經系務會議通過，並由職發中心審閱，再經院主管會議核定後公布實施，修正時亦同。
附件一











編號：　　　　　　　
	南臺科技大學    學年    學期 校外實習證明書

	系別
	
	姓名
	
	學號
	

	實習機構名稱
（請填機構全名）
	
	公司統編
	

	公司聯絡人姓名
	
	連絡人電話
	

	實習期間
	     年     月     日 起       年     月     日止。

	實習時數
	共計       小時。

	實習部門
	
	實習項目
	

	實習生請依據日期敘述實習內容
（至少500字以上）


	

	（實習機構蓋關防處）
	實習督導：（簽章） 
	    年   月   日

	（學校系、所章）          
	系主任：（簽章）
	    年   月   日

	中  華  民  國            年           月            日


備註：1.
1. 敬請貴單位加蓋實習機構及督導人員，於實習結束後當日交由學生，俾便系上審核，謝謝。
2. 上表各項欄位皆為必填欄位，如無填寫將無法進行學分認定。

附件二










編號：　　　　　　　
	南臺科技大學    學年    學期 其他校外實習類型申請書

	系別
	
	姓名
	
	學號
	

	申請類型(請務必勾選)

	(職場見習
	(符合實習機構評估表
(實習機構符合政府登記核准
(實習項目　　　　　　　　　　
	請附佐證資料
(如無正式佐證資料請勿提送)

	(專業實習
	(參與產學合作案
(參與國科會大專生計畫或國科會計畫
(發明專利(通過承辦單位初審即可)
(獲得競賽獎項
(請擇其一勾選)
	請附佐證資料
(如無正式佐證資料請勿提送)

	(免　　修
	(身心障礙或重大傷病學生
	諮商輔導組核章:

	系承辦人
	(符合「電機系校外實習要點」之資格
(佐證資料齊全
	簽章：


	系主任核章
	(同意
(不同意
	簽章：


	職發中心核章
	

	中  華  民  國            年           月            日

	註：正本送至職發中心，副本留存於系所。
 (請務必送至職發中心及系所二單位，否則視同未完成申請程序)


附件三   南臺科技大學光電工程系學生實習成績單（公司主管用）
	實習學生姓名
	(學生自填)
	班級
	(學生自填)

	學號
	(學生自填)

	實習機構名稱
	

	實習起迄時間
	____年____月____日至____年____月____日

	實習總時數
	共____________小時

	實習成績評估類別/分數

	
	很差(2)
	需要改進(4)
	普通(6)
	良好(8)
	表現突出(10)

	工作態度
	
	
	
	
	

	工作熱忱
	
	
	
	
	

	工作品質
	
	
	
	
	

	人際關係
	
	
	
	
	

	溝通技巧
	
	
	
	
	

	學習意願
	
	
	
	
	

	成熟度
	
	
	
	
	

	責任心
	
	
	
	
	

	出席率
	
	
	
	
	

	工作正確性
	
	
	
	
	

	實習單位主管
評語
	
	總分

	
	
	

	實習單位主管
	簽章處

	說明
	實習與就業輔導委員會依據總分之等第：A(80以上)、B(79-75)、C(74-70)、D(69-65)、E(64-60)、F(60以下)，評核實習成績。


