           系         學年度教育部「在校生校外實習計畫」  出差申請表

	編號
	實習學程
	姓名
(出差人)
	訪視公司名稱
	訪視學生人數
	訪視學生姓名
	訪視區域

例如：台南市
	預計訪視時間

	
	
	
	
	
	
	
	第一次訪視日期
	第二次訪視日期
	第三次訪視日期
	第四次訪視日期

	
	□暑期學程

□學期學程
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□暑期學程

□學期學程
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□暑期學程

□學期學程
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□暑期學程

□學期學程
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□暑期學程

□學期學程
	
	
	
	
	
	
	
	
	


備註一：此份出差申請表為出差請示證明（可用於訪視實習生或訪視實習機構使用）。
備註二：訪視完畢請將訪視輔導紀錄表（附件二）、訪視輔導照片（附件三）擲交至職發中心申請鐘點費。
備註三：暑期學程訪視輔導一次，學期課程二次。
備註四：台南市、永康、新市及仁德等四區，亦可申請訪視費用，但訪視學生人數須≧3人。
備註五：申請以日期為單位，並非以訪視人數及地點為單位。例：8/1訪視5人，實領800元，而非4000元。

備註六：人事室核准後，請逕送職發中心代決。
    出差人：       單位主管：       職發中心主任：          人事室：          主秘：          產學副校長：           校長：









